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คู่มือการใช้งานระบบเรียกดูข้อมลูการจ่ายช าระเงินให้แก่ผู้ขาย (Web Vendors) หน้าท่ี 1 

การใช้งานระบบเรียกดูข้อมูลการจ่ายช าระเงินให้แก่ผู้ขาย (Web Vendors) 

การลงทะเบียน 
สามารถลงทะเบียนเพ่ือเข้าใช้งานระบบเรียกดูข้อมูลการจ่ายช าระเงินให้แก่ผู้ขายได้ด้วยตนเอง  โดยปฏิบัติดังนี้ 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ https://vendors.gfmis.go.th จะแสดงหน้าจอดังรูปที่ 1 

 

รูปที่ 1 

 

2. เลือก                    เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการลงทะเบียน ดังรูปที่ 2 

 

รูปที่ 2 



 
         
 

คู่มือการใช้งานระบบเรียกดูข้อมลูการจ่ายช าระเงินให้แก่ผู้ขาย (Web Vendors) หน้าท่ี 2 

3. ระบุข้อมูลการลงทะเบียน  ดังนี้ 

เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี  ระบุเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี (กรณีนิติบุคคล) หรือ เลขประจ าตัว

     ประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) จ านวน 13 หลัก 

หมายเลขบัญชี   ระบุเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย ที่ได้แจ้งกับหน่วยงานภาครัฐ

     เพ่ือโอนเงินเข้าบัญชี โดยจะต้องไม่มีช่องว่างและไม่มีขีดข้ันกลาง ( - ) 

รหัสผ่าน (6 ตัวอักษร)  ระบุรหัสผ่านความยาว 6 ตัวอักษร 

ยืนยันรหัสผ่าน (6 ตัวอักษร)  ระบุรหัสผ่านความยาว 6 ตัวอักษรเพ่ือยืนยันอีกครั้ง  

อีเมล    ระบุอีเมลของผู้ขาย (ต้องระบุ) 

ยืนยันอีเมล    ระบุอีเมลเพื่อยืนยันอีกครั้ง (ต้องระบุ) 

กดปุ่ม    เพ่ือท าการจัดเก็บข้อมูลการลงทะเบียน 

 

รูปที่ 3 
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การเปลี่ยนรหัสผ่าน 
 

เลือก                   เพ่ือเข้าสู่หน้าจอดังรูปที่ 4 

 

รูปที่ 4 

ระบุข้อมูล  ดังนี้ 

รหัสผ่านเก่า (6 ตัวอักษร)   ระบุรหัสผ่านเดิมที่ใช้เข้าระบบ  

รหัสผ่านใหม่ (6 ตัวอักษร)   ระบุรหัสผ่านใหม่ความยาว  6  ตัวอักษร  

ยืนยันรหัสผ่านใหม่ (6 ตัวอักษร)  ระบุรหัสผ่านใหม่ความยาว 6 ตัวอักษรเพ่ือยืนยันอีกครั้ง 

กดปุ่ม      เพ่ือบันทึกข้อมูลรหัสผ่านใหม่ 
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รูปที่ 5 
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การเปลี่ยนอีเมล 
 

เลือก                    เพ่ือเข้าสู่หน้าจอดังรูปที่ 6 

 

รูปที่ 6 

ระบุข้อมูล  ดังนี้ 

อีเมล     ระบุอีเมล 

กดปุ่ม     เพ่ือท าการจัดเก็บข้อมูล 

 

รูปที่ 7 



 
         
 

คู่มือการใช้งานระบบเรียกดูข้อมลูการจ่ายช าระเงินให้แก่ผู้ขาย (Web Vendors) หน้าท่ี 6 

กรณีลืมรหัสผ่าน 
 

เลือก                     หน้าจอดังรูปที่ 8 ระบบจะแสดงหน้าจอลืมรหัสผ่านดังรูปที่ 9 

 

รูปที่ 8 

 

 

รูปที่ 9 

  



 
         
 

คู่มือการใช้งานระบบเรียกดูข้อมลูการจ่ายช าระเงินให้แก่ผู้ขาย (Web Vendors) หน้าท่ี 7 

ระบุข้อมูล  ดังนี้ 

ชื่อผู้ใช้ (เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี/เลขประจ าตัวประชาชน) ระบุเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี (กรณีนิติบุคคล) หรือ 

เลขประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) จ านวน 13 หลัก 

อีเมล     ระบุอีเมลของผู้ขายที่ได้มีการลงทะเบียนไว้ 

กดปุ่ม     ระบบด าเนินการส าเร็จ กรุณาตรวจสอบอีเมล  

 

รูปที่ 10 

 

 

รูปที่ 11 



 
         
 

คู่มือการใช้งานระบบเรียกดูข้อมลูการจ่ายช าระเงินให้แก่ผู้ขาย (Web Vendors) หน้าท่ี 8 

ตรวจสอบอีเมลที่ระบุ กด            จะแสดงหน้าจอให้ก าหนดรหัสผ่านใหม่ ดังรูปที่ 12 

 

รูปที่ 12 

ระบุข้อมูล  ดังนี้ 

รหัสผ่านใหม่    ระบุรหัสผ่านใหม่ความยาว  6  ตัวอักษร  

ยืนยันรหัสผ่านใหม่    ระบุรหัสผ่านใหม่ความยาว  6  ตัวอักษรเพ่ือยืนยันอีกครั้ง 

กดปุ่ม     เพ่ือท าการจัดเก็บข้อมูล 

 

รูปที่ 13 



 
         
 

คู่มือการใช้งานระบบเรียกดูข้อมลูการจ่ายช าระเงินให้แก่ผู้ขาย (Web Vendors) หน้าท่ี 9 

การเรียกดูรายงานการจ่ายช าระเงินให้แก่ผู้ขาย 
  

เลือก    เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงานการจ่ายช าระเงิน  ดังรูปที่ 16 

 

รูปที่ 16 

กดปุ่ม   เพ่ือเลือกวันที่ โดยสามารถระบุวัน เดือน ปี ของวันที่ที่ต้องการค้นหาตามช่วงวัน เดือน ปี ดังรูปที่ 17  

 

รูปที่ 17 

  



 
         
 

คู่มือการใช้งานระบบเรียกดูข้อมลูการจ่ายช าระเงินให้แก่ผู้ขาย (Web Vendors) หน้าท่ี 10 

กดปุ่ม              ระบบจะแสดงข้อมูลการจ่ายช าระเงินของผู้ขาย ดังรูปที่ 18 รายละเอียด ดังนี้ 

ส่วนราชการผู้จ่ายช าระเงิน  แสดงหน่วยงานระดับกรมที่จ่ายช าระเงินให้แก่ผู้ขาย 

หน่วยเบิกจ่าย   แสดงหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่าย  ซึ่งเป็นผู้ตั้งเบิกและจ่ายช าระเงิน 

จังหวัด    แสดงจังหวัดที่หน่วยเบิกจ่ายนั้นสังกัดอยู่ 

เลขที่ใบแจ้งหนี้   แสดงเลขท่ีเอกสารใบแจ้งหนี้ที่หน่วยงานบันทึกในขั้นตอนการตั้งเบิก

     ของหน่วยงาน 

วันที่สั่งโอนเงิน   แสดงวันที่ที่กรมบัญชีกลางท าการสั่งโอนเงิน   

ธนาคาร/สาขา   แสดงชื่อธนาคาร และสาขาของบัญชีเงินฝากธนาคารที่หน่วยงานภาครัฐ

     สั่งให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย 

ชื่อบัญชี    แสดงชื่อเจ้าของบัญชีเงินฝากธนาคารที่หน่วยงานภาครัฐสั่งโอนเงิน 

                                              เข้าบัญช ี

เลขที่บัญชี    แสดงเลขที่บัญชีธนาคารที่หน่วยงานภาครัฐสั่งโอนเงินเข้าบัญชี 

จ านวนเงินรวม   แสดงจ านวนเงินที่หน่วยงานภาครัฐท าการตั้งเบิกก่อนหักภาษี ณ ที่จ่าย

     (ถ้ามี) และค่าปรับ (ถ้ามี) 

ภาษีหัก ณ ที่จ่าย   แสดง จ านวนเงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย (ถ้ามี) 

ค่าปรับ    แสดง ค่าปรับ (ถ้ามี) 

จ านวนเงินสุทธิ   แสดงจ านวนเงินที่หน่วยงานภาครัฐสั่งจ่ายให้แก่ผู้ขายหลังจากหักภาษี

     หัก ณ ที่จ่าย (ถ้ามี) และค่าปรับ (ถ้ามี) แล้ว  แต่เป็นมูลค่า ก่อน หัก

     ค่าธรรมเนียมในการโอนเงิน 

โอนสิทธิ์/ค าอธิบาย   แสดงข้อความในกรณีท่ีเป็นรายการการโอนเงินที่ได้รับการโอนสิทธิ

     การรับเงินจากผู้ขายรายอื่น โดยจะระบุรหัสผู้ขาย-ชื่อผู้ขายผู้ที่โอน

     สิทธิการรับช าระเงินมาให้ 
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  นอกจากนี้ถ้าส่วนราชการได้บันทึกรายละเอียดเพ่ิมเติมของการจ่ายช าระเงิน  เช่น กรณีท่ีหน่วยงานภาครัฐ

รวบรวมใบแจ้งหนี้หลายใบเพ่ือจ่ายช าระในรายการเดียว รายละเอียดเลขท่ีใบแจ้งหนี้ย่อยที่หน่วยงานภาครัฐ

ระบุตอนตั้งเบิกจะปรากฏใน  “รายละเอียดเพ่ิมเติม”  ดังรูปที่ 19 

 

 
รูปที่ 18 

 

 
รูปที่ 19 
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ค าถาม-ค าตอบ 
 

เลือก                เพ่ือเข้าสู่หน้าจอแสดงค าถาม-ค าตอบที่พบบ่อย  ดังรูปที่ 20 
 

 
รูปที่ 20 
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